
 

 

 

 

ประกาศโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ พัทลุง 

เร่ือง กำหนดช่ัวโมงปฏิบัติงานสำหรับขEาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ประจำปJงบประมาณ 2569 

(1 ตุลาคม พ.ศ. 2568 - 30 กันยายน พ.ศ. 2569) 

******************* 

ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว21 ลงวันที่ 30 สิงหาคม พ.ศ.2564 ไดCกำหนดภาระงานของ

ขCาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหนOง ครู ตำแหนOงผูCบริหารสถานศึกษา ตำแหนOงศึกษานิเทศกS และ 

ตำแหนOงผูCบริหารการศึกษา เพื่อประโยชนSในการจัดทำขCอตกลงในการพัฒนางาน และการขอมีและเลื่อนวิทยฐานะ

ของ ขCาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตามหลักเกณฑSและวิธีการประเมินตำแหนOงและวิทยฐานะขCาราชการ

ครูและ บุคลากรทางการศึกษา โดยใหCสOวนราชการและหนOวยงานการศึกษาทราบและถือปฏิบัติโดยมีผลบังคับใชCต้ังแตO

วันท่ี 1 ตุลาคม พ.ศ. 2564 เป_นตCนไป 

เพื่อใหCการกำหนดชั่วโมงการปฏิบัติงานและการประเมินผลที่เกิดจากการปฏิบัติหนCาที่เป_นไปดCวยความ 

เรียบรCอยมีประสิทธิภาพและบังเกิดผลดีตOอทางราชการ โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ พัทลุง จึงกำหนดชั่วโมง

การปฏิบัติงาน สำหรับ ขCาราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา ตOอไปน้ี 

ท่ี ภาระงาน กำหนดช่ัวโมง/

สัปดาห[ 

จำนวนสัปดาห[ รวมจำนวน 

ช่ัวโมง 

ภาระงานสอน 

จำนวนช่ัวโมงสอนในรายวิชาท่ีกำหนดไวCตามหลักสูตร การจัดประสบการณSการเรียนรูC กิจกรรมพัฒนาผูCเรียน 

1 ใชCช่ัวโมงตามตารางสอนรายวิชาพ้ืนฐานและรายวิชา

เพ่ิมเติม ตามตารางสอน 
³12 40 ³480/ปa 

งานสนับสนุนการจัดการเรียนรูC 

การปฏิบัติงานท่ีเป_นประโยชนSตOอการสOงเสริมสนับสนุนการจัดการเรียนรูCของสถานศึกษา 

1 งานสOงเสริมและสนับสนุนการจัดการเรียนรูC ท่ีปฏิบัติจริง

เชOน การจัดทำแผนการจัดการเรียนรูC การวัดและ

ประเมินผล การสรCางและพัฒนาส่ือนวัตกรรมการสอน 

หรือภาระท่ีเก่ียวขCองกับการจัดการเรียนรูC เป_นตCน 

2 40 80/ปa 

2 กรรมการจัดกิจกรรมตามโครงการในแผนปฏิบัติการ

ประจำปa กิจกรรมแตOละคร้ัง 

- - 6/ปa 

3 กรรมการนำนักเรียนไปทัศนศึกษานอกสถานศึกษา - - 6/ปa 

4 กรรมการจัดกิจกรรมคOายพักแรม,นำนักเรียนไปแขOงขัน

ทักษะไมOคCางคืนวันละ(ท่ีไมOคCางคืน) 

- - 6/ปa 



ท่ี ภาระงาน กำหนดช่ัวโมง/

สัปดาห[ 

จำนวนสัปดาห[ รวมจำนวน 

ช่ัวโมง 

5 กรรมการจัดกิจกรรมคOายพักแรม,นำนักเรียนไปแขOงขัน

ทักษะคCางคืนวันละ(ตOอวัน) 

- - 8/ปa 

6 การฝgกซCอมนักเรียนแขOงขันศิลปะหัตกรรมระดับประเทศ

(ตามปฏิบัติจริง) 

- - 20/คร้ัง 

7 งานตรวจการบCาน/ช้ินงานของนักเรียน 2 40 80/ปa 

8 งานฝgกสอบนักเรียนในโครงการตOางๆ รวมการฝgกซCอม

กีฬา 

- - 3/วัน 

9 งานคุมสอบ(ตามคำส่ัง) - - 5/วัน 

10 งานครูท่ีปรึกษา งานระบบดูแลชOวยเหลือนักเรียน งาน

โฮมรูม 

2 40 80/ปa 

11 งานเย่ียมบCาน งานติดตามนักเรียน - - 6/ปa 

งานพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 

การสOงเสริม สนับสนุน การจัดการสถานศึกษาดCานตOางๆ ท่ีสOงผลตOอคุณภาพผูCเรียนและคุณภาพการจัดการศึกษาของ

สถานศึกษา 

1 ผูCชOวยผูCอำนวยการ,หัวหนCากลุOมบริหาร,รองหัวหนCากลุOม

บริหาร 

10 40 400/ปa 

2 หัวหนCางานทุกงานตามโครงสรCางการบริหารงาน ท้ัง 5 

กลุOมงาน,หัวหนCากลุOมสาระฯ,หัวหนCางานกิจกรรมพัฒนา

ผูCเรียน 

8 40 320/ปa 

3 หัวหนCาระดับช้ัน,หัวหนCาคณะสี 5 40 200/ปa 

4 รองหัวหนCาระดับช้ัน ,รองคณะสี 3 40 120/ปa 

5 เวรประจำวันคณะสี 2 - 2/สัปดาหS 

6 ผูCรับผิดชอบโครงการและคณะกรรมการจัดกิจกรรมตาม

โครงการในแผนปฏิบัติการประจำปa  

- - 6/ปa 

7 กรรมการปฏิบัติงานตามโครงสรCางการบริหารงาน

สถานศึกษา 5 กลุOมงาน 

3 40 120/ปa 

8 คาบปฏิบัติงานหรือคาบประชุมตOางๆ  ตามปฏิบัติจริง ตามปฏิบัติจริง ตามปฏิบัติจริง 

งานสนองจุดเนEนของรัฐบาล สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และกระทรวงศึกษาธิการ 

1 กิจกรรมชุมชนการเรียนรูCทางวิชาชีพ(PLC) - - 20/ปa 

2 งานตามรอยศาสตรSพระราชาเศรษฐกิจพอเพียง - - 6/ปa 

3 งานสัมพันธSชุมชน - - 6/คร้ัง 



ท่ี ภาระงาน กำหนดช่ัวโมง/

สัปดาห[ 

จำนวนสัปดาห[ รวมจำนวน 

ช่ัวโมง 

4 งานอ่ืนๆ ท่ีรัฐบาล สพฐ. หรือกระทรวงศึกษาธิการส่ัง

การ(นอกเหนือจากแผนปฏิบัติการของสถานศึกษา) 

- - 6/คร้ัง 

5 ปฏิบัติงานตามประกาศ/คำส่ังสถานศึกษา ตามปฏิบัติจริง ตามปฏิบัติจริง ตามปฏิบัติจริง 

การนับช่ัวโมงอบรม  

1 การอบรม ประชุมเชิงปฏิบัติการ สัมมนา เป_นตCน 

(เต็มวัน) 

- - 6/วัน 

2 การอบรม ประชุมเชิงปฏิบัติการ สัมมนา เป_นตCน 

(คร่ึงวัน) 

- - 3/วัน 

3 การอบรม ประชุมเชิงปฏิบัติการ สัมมนา เป_นตCน 

(คCางคืนและมีช่ัวโมงปฏิบัติงานหลังเวลา 16.30 น.) 

- - 8/วัน 

 

 

ขอใหCขCาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ พัทลุง ไดCถือปฏิบัติตาม

ประกาศนี้ในการนับชั่วโมงการปฏิบัติงาน เพื่อเป_นสOวนหนึ่งในการนำไปใชCในการขอมีหรือเลื่อนวิทยฐานะตาม

หลักเกณฑSและวิธีการท่ี ก.ค.ศ. กำหนดตOอไป และเป_นขCอมูลการเขียนภาระงานตามหนCาท่ีและมาตรฐานตำแหนOง 

 

ประกาศ ณ วันท่ี 1 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2568 

 

 

 

 

       (นางสาวกาญจนา   เดชสม) 

          ผูCอำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ พัทลุง 


